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Convenciones en la Diagramación del Flujo de Procesos

Nombre Descripción

EtiquetaEtiqueta

Las Convenciones son los mecanismos para identificar, dibujar y terminar las líneas que conectan los símbolos

La Etiqueta identifica el elemento diagramado y se coloca al principio de la línea de flujo.

Los segmentos continuos de Línea conectan a los Símbolos en un flujograma horizontal de
procesos. Una línea discontinua conectan a los Símbolos en rutinas de Corrección/Rechazo.

Las Alternativas muestran opciones en el flujo de procesos. El punto sólido a su inicio de esta
Convención es el Punto de Decisión. En este punto, una decisión se debe efectuar, dependiendo
del contenido del elemento, para seguir con una de las dos o más opciones posibles que se
remifican a la derecha.

La  convención de Corrección/Rechazo representa un flujo alterno del proceso porque el elemento
presentó fallas al ser revisado. El círculo sólido que se muestra al inicio de esta convención es el
Punto de Decisión. El flujo alterno asociado a la rutina de Corrección o Rechazo se muestra
mediante líneas discontinuas. Una línea continua que se origina de la Alternativa representa el flujo
“Aprobado”, no requiriendo así ninguna corrección.
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Cuando el flujo de un elemento requirió una rutina separada debido al resultado de un punto de
decisión, las líneas son unidas nuevamente mediante el Adjuntado y representadas, de allí en
adelante, mediante una línea  sencilla continua. Cuando una ruitina de Corrección o Rechazo (línea
discontinua) es unida, entonces se deberá utilizar el Adjuntado Discontinuo.

El Corchete que Abre se utiliza cuando varios elementos se separan. Se debe utilizar
seguidamente las Etiquetas para identificar los elementos separados. La separación usualmente
está ligada a las separación física de los elementos aunque también puede utilizarse para mostrar
en el diagrama qué contiene una línea del flujo (archivos, copias, partes, materiales, etc.) seguido
por un Corchete que Cierra que continúa en una sola línea.

El Corchete que cierra  se utiliza cuando diferentes objetos diagramados son físicamente unidos.
También se utiliza cuando varios elementos que están físicamente unidos fueron separados para
fines de diagramación utilizando para ello un Corchete que abre y que posteriormente se unen.

Copia 1

Copia 2

La Parada/Inicio se utiliza para indicar una parte del flujo que está omitida de manera intencional.

El Bypass se utiliza para mostrar que la línea horizontal que está siendo sobredibujada por otra
línea no están relacionadas. De esta manera si se utiliza una Alternativa, Corrección o
Adjuntado se evita la ambiguedad o confusión de relacionar ambas líneas.

Una Etiqueta Conectora de Destino se utiliza al FINAL de una línea de flujo para indicar su
procesamiento en otra ubicación. La Etiqueta Conectora de inicio se utiliza al INICIO de una línea
para indicar un enlace proveniente de otro archivo. Los enlaces pueden existir entre diferentes
archivos de diagramas o entre un mismo diagrama.

Se utiliza un Punto al final de la línea de flujo diagramada y en el lugar en que el diagramador lo
considere conveniente.

El Efecto se representa como una “V”, que sale de una línea a otra y que apunta hacia arriba o
hacia abajo. Esta convención indica que la línea de flujo de un objeto brinda información que afecta
a la ínea de otro. La parte  abierta del Efecto está ligada a la línea que provee la información. El
punto del Efecto está siempre ligado al símbolo que detalla en qué manera está siendo afectado el
objeto que recibe el efecto (i.e., el número total de partes se añade al boleto de producción).
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